T . PREFEI TURA MUNI Cl PAL DE BANDEI RANTES DO TOCANTI NS- TO

Av. Honero de Aiveira Teixeira, n° 222 - centro

INSTRUGCAO NORMATIVA - SEMEC N° 05, DE 04 DE DEZEMBRO DE 2023

Dispbe sobre Procedimentos e Orientacdes Gerais para
Efetivacdo de Matriculas para o ano letivo de 2024 nas unidades
escolar da Rede Municipal de Ensino do Municipio de
Bandeirantes do Tocantins, e dé outras providencias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO E CULTURA, no uso das atribuicdes que lhe confere o Plano
de Cargo e Carreira- Quadro Geral.

Considerando o direito fundamental a educacao e o dever do Estado insculpido no artigo 205 da
Constituicao Federal;

Considerando o artigo 53, inciso V e artigo 54, inciso | e Il da Lei 8.069/90, que disciplinam o direito a
educacao com acesso a escola publica e gratuita;

Considerando a Lei Federal n° 9394/96, que estabelece as Diretrizes e Bases da Educacao Nacional,
resolve:

CAPITULO I
Das Disposicoes Preliminares

¢ Estabelecer procedimentos e orientacdes, para o processo de matricula dos alunos do Sistema
Municipal de Ensino do Municipio de Bandeirantes do Tocantins para o ano letivo de 2024, que abrange
0s seguintes momentos: renovacao da matricula e matricula de alunos novatos.

¢ As unidades de ensino atenderdao a comunidade escolar, efetivando as matriculas para os
estudantes veteranos e novatos, de acordo com a etapa de ensino e/ou modalidade de oferta, bem como
cronograma indicado no anexo | desta Instrucao Normativa.

CAPITULO 1l
Da Oferta De Ensino

¢ Serao ofertados para o ano letivo de 2024, no Sistema Municipal de Ensino de Bandeirantes do
Tocantins - TO, a Educacao Infantil, Ensino Fundamental e Educacao de Jovens e Adultos-EJA, deverao ser
efetivadas, observando as recomendacdes especificas desta Instrucao Normativa.

¢ A Educacao Infantil, serd ofertada no Centro Municipal de Educacao Infantil-CMEI, considerando os
trés grupo etarios: bebés (0 a 1 ano e 6 meses); criangas bem pequenas( 19 meses a 3 anos); e criangas

Publicado via Diario Oficial 84/2023, em 22/12/2023 16:37
Prefeitura Municipal de Bandeirantes do Tocantins-TO
instrucao-normativa-semec-n-05-3592.pdf - Pagina 1 de 13



_(OBAKDERANTES

1.
2.

pequenas( 4 anos a5 anos e 11 meses).

¢ O Ensino Fundamental, do 12 ao 92 ano, conforme disposto na Lei n2. 11.274, de 06 de fevereiro de
2006, Art. 32, é obrigatério, tem duracao de 09 anos e gratuito na escola publica a partir dos 06 anos de
idade completos ou a completar até 31 de mar¢o do ano da matricula, de acordo com a Portaria N2
1.036, de 05 de outubro de 2018.

e A Educacao de Jovens e Adultos - EJA é organizada conforme periodos correspondentes aos
semestres, respectivamente:

Alfabetizacdo, periodo Unico;
1° e 2° segmento, composto por quatro periodos;

CAPITULO 1l
Da Idade para Matricula

e Para matricula de alunos na Educacao Infantil deverao ser observadas as idades conforme a
distribuicao:

Bercario: 0 a 11 meses;

Creche I: 1 ano de idade completo ou a completar até 31 de marco;
Creche II: 2 anos de idade completos ou a completar até 31 de marco;
Creche lll: 3 anos de idade completos ou a completar até 31 de marco.

B W N -

e Para matricula de alunos na Pré Escola etapa obrigatéria, conforme o Art. 22 da Resolucao do
CNE/CEB n2 02/2018:

1. Pré-escola I: ingresso aos 04 anos de idade completo ou a completar até 31 de marco; e
2. Pré-escola Il: ingresso aos 05 anos de idade completo ou a completar até 31 de margo.

e Para o ingresso no 1° ano do Ensino Fundamental, segue o que determina a Resolu¢ao n°2, de 09
de outubro de 2018, do CNE/CEB que a criancas tenha a idade de 6(seis) anos completos até o dia 31
marco do ano em que ocorrer a matricula.

e Educacao de Jovens e Adultos (EJA), a idade minima para o ingresso na Educacdo de Jovens e
Adultos - EJA, 1° e 2° segmentos, 15 anos completos;
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CAPITULO IV
DA TRANSFERENCIA AUTOMATICA

e A Transferéncia Automatica - TA é o processo que ocorre quando os alunos de uma turma sdo
transferidos entre unidades de ensino que ndo hd continuidade de série/ano/periodo do ano letivo.

o A TA serd efetivada da seguinte maneira:

I - a SEMEC serd responsavel pelo cadastro de matricula e mapeamento das Escolas Municipais que
participardo do processo da TA;

Il - a TA sera realizada aos alunos aprovados das turmas;

I - a Unidade Escolar de origem encaminhara os alunos via Sistema Integrado para Gestao Educacional
- SIGE a UE de destino.

Paragrafo unico. O aluno participante da TA em que o responsdvel, ndo efetivar sua matricula no
periodo determinado, perderd o direito a vaga na escola para a qual foi destinado, devendo o mesmo
participar do processo de matricula para os alunos novatos.

CAPITULO V
DA MATRICULA DE NOVATOS E DADOS NECESSARIOS

Secao |
Da Matricula de Novatos

¢ Considera-se aluno novato:

I - o transferido das redes de Ensino Federal, Municipal, Particular ou de outros Estados;

Il - o oriundo de outras Unidades Escolar Rede Municipal e Estadual, localizadas em outros municipios do
Estado do Tocantins;

Il - 0 que abandonou os estudos em qualquer periodo letivo; e

IV - 0 que tenha perdido o prazo da confirmacao da matricula na TA.

Secao Il
Dos Dados Necessarios para o Pai/Mae ou Responsavel pelo Estudante
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* Para efetivacao de Matriculas de Alunos da Rede Municipal de Ensino o pai/mae ou responsavel
legal apresentar copias dos seguintes documentos:

1. Carteira de Registro Geral - RG;
2. Carteira de Cadastro da Pessoa Fisica - CPF;

e Comprovante de endereco; e

1. Telefone para contato.

CAPITULO VI
DA EFETIVAGCAO DA MATRICULA

¢ No ato da matricula deverao ser apresentados seguintes documentos:
1. Coépia da Certiddo de Nascimento;
2. Historico Escolar ou Declaracao em caso de transferéncia;

¢ Ficha de acompanhamento individual, quando se tratar de transferéncia no decorrer do ano letivo;

1. Cépia do Comprovante do servigo Militar, para alunos do sexo masculino entre 18 a 25 anos;
2. Cépia da carteira de Registro Geral - RG; (para alunos do ensino fundamental);
3. Cépia da Carteira do Cadastro de pessoa fisica - CPF; (para alunos do ensino fundamental);

e Coépia atualizada do comprovante de endereco;
e Uma foto 3x4 recente;

3. Copia Cartdo de vacina atualizada, para estudantes de até 18 anos, conforme a Lei n? 3.521 de 7 de
agosto de 2019;

4. Copia da Declaracao de Comprovacdo da Cartdo de Vacina em dias;

5. Cépia do Cartdo do Sistema Unico de Satde - SUS;

e Cdpia do Cartdo do NIS (para quem recebe beneficio social do Governo Federal).

e 1°, As declaracOes escolares expedidas s possuem validade por 30 dias, conforme do Art. 11, da
Resolugao n° 077/2002, do Conselho Estadual de Educagao - CEE/TO.

e 22, Os alunos procedentes de outros paises deverdo se matriculados e orientados pela Unidade
Escolar a proceder a regularizacdo de vida escolar, conforme Resolucao do CEE/TO n? 26, de 22 de
fevereiro de 2010.

e 32, (Os alunos com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas
habilidades/superdotacao, deverdo apresentar o laudo médico e recomendacdes para o
atendimento. Caso ndo possua no ato da matricula, o mesmo devera ser apresentado com o prazo
de 45 dias.
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e 42 Apds a efetivacdo da matricula por parte de estudante ou pai/responsavel legal, o
cancelamento da matricula sera realizado exclusivamente mediante assinatura do Termo de
Cancelamento da Matricula, Anexo IV, pelo pai/responsavel ou estudantes (maior de 18 anos),
Diretor Escolar e Secretario, comprovando assim a solicitacao.

e 52 Fica estabelecido que o cancelamento conforme disciplinado no § 4°, deverd proceder até a
data base do Censo Escolar, ou seja, na Ultima quarta-feira do més de maio de 2024, enviando a
solicitacdo, constando parecer técnico da Inspecao escolar/SEMEC para as devidas providéncias.

$ 6°. O responsavel pela secretaria da Escola deve coletar todos os dados necessario para realizacdo da
matricula, preenchendo as informacdes necessarias da “Ficha de Matricula” e fazer obrigatoriamente
atualizacao no Sistema Integrado de Gestao Escolar- SIGE.

e 72, Falhas administrativas decorrentes da auséncia de documentos escolares sdo de inteira
responsabilidade do responsavel pela secretaria da escola. Em se faltando documentos, o
profissional responséavel pelo departamento de matricula, lavrard um documento (conforme modelo
ANEXO Il e lll), estipulando prazos para que o0s pais ou responsavel esteja providenciando a
documentacao.

Comprovante de endereco - até 3 dias
Cartao de vacinacao - até 15 dias

Cartao SUS e NIS - até 15 dias

Fotos - até 15 dias

Documentos pais ou responsaveis - 15 dias

G e

e 82 F vedada a solicitacdo de materiais de expediente aos pais/responsavel pelo aluno no ato da
matricula, sob o pretexto de serem utilizados ao longo do ano letivo. Poder-se-a indicar aos pais
(ndo sendo obrigatério sua aquisicao), lista de materiais de uso individual do aluno, de forma que
este possua material para seu uso individual durante as aulas.

¢ 9° Fica condicionada a efetivacao da matricula quando pai/responsavel legal tiver assinado o
documento de matricula devidamente preenchido pelo Secretario Escolar, bem como constar na
pasta do aluno os documentos minimos de sua identificacao.

e 10° E vedada a cobranca de taxa sobre qualquer servico prestado pela Unidade Escolar.

CAPITULO VII
RENOVACAO DE MATRICULA

¢ A Renovacao de matricula destina-se aos estudantes matriculados em 2023, na Educacao Infantil e
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Ensino Fundamental, que prosseguirao seus estudos, no ano letivo de 2024, nas mesmas instituicoes
de ensino da Rede Publica de Ensino do municipio de Bandeirantes do Tocantins.

¢ A Renovacao de Matricula acontecera diretamente na Unidade Escolar em que o aluno estd
concluindo o ano letivo de 2023 o periodo de Renovacao serd de 18 a de 29 dezembro.

e A confirmacdo de vaga para renovacdo de matricula dos estudantes para o ano letivo de 2024
deve ser realizada pelo seu responsavel legal ou por estudante maior de 18 anos.

CAPITULO VIII
DA CONSTITUICAO DAS TURMAS

¢ Para a constituicao de turmas nas Unidade de Ensino, deverao ser observadas:

| - Educacao Infantil:

Bercario: - minimo de 08 e maximo de 12 alunos (ou 10 quando houver 2 alunos incluso).
Creche | - minimo de 08 e maximo de 12 alunos (ou 10 quando houver 2 alunos incluso).

Creche Il - minimo de 10 e méximo de 15 alunos (ou 13 quando houver 2 alunos incluso).
Creche Ill - minimo de 10 e maximo de 15 alunos (ou 13 quando houver 2 alunos incluso).

B W N -

1. Pré Escola | e Il - minimo de 15 alunos e no maximo de 18 alunos (ou 16 alunos quando
houver 2 alunos incluso).

Il - Ensino fundamental anos iniciais e finais

1. 1° a0 5° ano - minimo de 20 e maximo de 30 alunos (ou 18 alunos quando houver 3 alunos
incluso).

2. 6° a0 9° ano - minimo de 25 e maximo de 30 alunos (ou 20 alunos quando houver 3 alunos
incluso).

I1l- Educacao de Jovens e Adultos - EJA

1. 1° Segmento - minimo de 15 e méximo de 25 alunos; (ou 21 alunos quando houver 2 alunos
incluso).

2. 2° Segmento - minimo de 15 e maximo de 25 alunos; ( ou 21 alunos quando houver 2 alunos
incluso).
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CAPITULO IX

DA MATRICULA DE ALUNOS DA EDUCAGAO ESPECIAL

¢ Os Alunos da Educacao Especial deverao ser matriculados no Ensino Regular e frequentar a Sala de
recursos Multifuncionais, no contraturno.

e Poderdo ser atendidos na Rede Estadual, desde que respeitados os critérios do Atendimento
Educacional Especializado - AEE.

CAPITULO X

DAS CONSIDERAGOES FINAIS

¢ Na Educacao Infantil - Creche a matricula serd cancelada quando houver solicitacdo expressa do
pai/mde ou responsavel legal, ou apds 15 (quinze) dias de faltas consecutivas, sem justificativa,
esgotadas e registradas todas as possibilidades de contato com a familia.

¢ Para as criancas matriculadas na Pré Escola, etapa obrigatéria, o cancelamento da matricula deve
ser realizado pelos pais/pais ou responsadvel e os casos de reiteradas faltas injustificadas serdo
obrigatoriamente acompanhados de:

1. orientacdo aos pais e responsaveis quanto a obrigatoriedade do Ensino; e
2. comunicacao ao Conselho Tutelar.

¢ Os procedimentos especificados no paragrafo anterior serdo de responsabilidade da equipe diretiva
da Unidade Escolar.

¢ Para atender aos filhos de profissionais que se dedicam a atividade de carater itinerante e para
alunos que estdao em condicao de enfermidade e de atendimento hospitalar por tempo prolongado, a
matricula deles o que dispde a Resolucao CNE/CEB 003, de 16 de maio de 2012 e o Decreto Lei n°® 1.044,
de 21 outubro de 1969.

¢ O funcionamento de turmas com nimero de alunos abaixo do determinado s6 podera ser permitido
no Municipio onde ndo houver outra UE que oferte o mesmo ano/serie/periodo, ou dependa de transporte
para acesso.

Paragrafo unico. A referida autorizacdo da-se sob justificativa do Diretor da unidade escolar, parecer da
SEMEC ou mediante autorizacao expressa do Titular da Pasta.
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¢ As Unidades Escolares Municipais poderao continuar ofertando, em 2024, os mesmos
anos/series/periodos ofertados em 2023, desde que:
| - apresentem demanda de aluno no ato da transferéncia automatica (TA); e

Il - possuam demanda para a atender a capacidade da turma.

e E condicionada a matricula de alunos com idade entre 15 e 17 anos, no turno noturno, mediante a
apresentacdo de Carteira de Trabalho, Declaracdo do Empregador ou Declaracdo de Trabalho Auténomo
ou Declaracao de Estdgio ou Declaracao expressa do pai ou responsavel por aluno menor de idade.

e Serd facultativa a matricula nas disciplinas de Ensino Religioso, em todos os anos do Ensino
Fundamental.

¢ A matricula poderd, também, ocorrer independentemente da comprovacdo da escolarizacdo
anterior, mediante avaliacdo feita pela unidade escolar, que definird o grau desenvolvimento e
experiéncia do aluno e confirmara sua matricula na série/ano/periodo adequado, conforme os preceitos
da Resolucao n° 186/2005, do Conselho Estadual de Educacado do Tocantins.

e Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo resolvidos pela Geréncia de Certificacao,
Normatizacao e Inspecao Escolar/SEMEC.

¢ Esta Instrucao Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacao.

Rita de Cassia da Rocha Rodrigues

Secretaria de Municipal da Educacado e Cultura

ANEXO |

CRONOGRAMA DE MATRICULA/2023
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1. RENOVACAO E CONFIRMACAO DE MATRICULA DE ALUNOS
VERETANOS

. . 18 a 29 de dezembro
para os estudantes matriculados, com frequéncia regular no

ano letivo de 2023. ol 20
2. TRANSFERENCIA AUTOMATICA DE ESTUDANTES DA REDE
MUNICIPAL

para os estudantes matriculados, com frequéncia regular no 20 a 29 de dezembro
ano letivo de 2023, a escola que nao oferece a série de 2023
subsequente;

3. MATRICULAS DE NOVATOS

para ingresso do estudante em Unidade Escolar da Rede
Municipal de Ensino em qualquer serie para a Educacao Infantil,
Ensino Fundamental e EJA.

02 a 31 de janeiro de
2024

ESTADO DO TOCANTINS PREFEITURA
MUNICIPAL DE BANDEIRANTES SECRETARIA
MUNICIPAL DA EDUCACAO

(NOME DA UNIDADE ESCOLAR)

ANEXO II- MODELO DE DOCUMENTO PARA SOLICITACAO POR FALTA DE ENTREGA DE DOCUMENTOS

NOTIFICACAO

Bandeirantes do Tocantins, de de

Ao Senhor

Rua , nQ ,Setor: , CEP: , Cidade:
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Assunto: Solicitar a entrega de Documento Escolaridade (Histérico Escolar)

Prezado (a) Senhor(a),

Pelo presente instrumento particular e na melhor forma admitida em direito, nés, o diretor e o secretdrio que a
esta subscrevem, vem formal e respeitosamente SOLICITAR, com urgéncia, a Vossa Senhoria, que apresente
nesta escola, os documentos de escolaridade, abaixo relacionados, que faltam no dossié escolar de seu filho,
o(a) aluno (a) :

( ) Histérico Escolar do ano do Ensino Fundamental.

Apoiamos nossa solicitacao, embasados no Regimento Escolar e Instrucao Normativa de Matricula da Secretaria
Municipal de Educacao haja vista que necessitamos dos referidos documentos escolares com a finalidade de
regularizar sua situacdo neste Estabelecimento Ensino.

Dessa forma, fica Vossa Senhoria, notificada de que, na falta de atendimento para a presente solicitacao no
prazo de ( ) dias, a contar do recebimento desta, sera realizado o Processo de
CLASSIFICAGAO, que consiste na realizacdo de uma avaliaco pela escola, onde o (a) aluno (a) devera obter a
média 7,0 (sete) em todas as disciplinas, a fim de definir o grau de desenvolvimento e experiéncia e permita
sua inscricao na série ou etapa adequada.

A presente NOTIFICACAO impressa em 02 (duas) via de igual teor, sendo uma destinada para protocolo de
recebimento, representa a salvaguarda dos legitimos direitos dos NOTIFICANTES.

Cordialmente,

NOME NOME NOME NOME
DIRETORA SECRETARIA

CIENTE:

EM / /

ESTADO DO TOCANTINS PREFEITURA
MUNICIPAL DE BANDEIRANTES SECRETARIA
MUNICIPAL DA EDUCACAO

(NOME DA UNIDADE ESCOLAR)
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ANEXO Ill- MODELO DE DOCUMENTO PARA SOLICITACAO POR FALTA DE ENTREGA DE

DOCUMENTOS
NOTIFICACAO
Bandeirantes do Tocantins, de de
Ao Senhor
Rua , n? ,Setor: , CEP: , Cidade:

Assunto: Solicitar a entrega de Documentos Pessoais

Prezado (a) Senhor(a),

Pelo presente instrumento particular e na melhor forma admitida em direito, nés, o diretor e o secretario que a
esta subscrevem, vem formal e respeitosamente SOLICITAR, com urgéncia, a Vossa Senhoria, que apresente
nesta escola, os documentos de escolaridade, abaixo relacionados, que faltam no dossié escolar de seu filho,
o(a) aluno (a) :

( ) Foto 3x4 do aluno;

( )Carteira de vacinacao do aluno declaracao de vacinacao;
( ) Comprovante de residéncia;

( )Certidao de nascimento;

( )Cépia do RG do aluno e dos responsaveis

( )Cépia do CPF do aluno

( ) Cépia do RG, CPF e comprovante de endereco do responsavel

Apoiamos nossa solicitacao, embasados no Regimento Escolar e Instrucao Normativa de Matricula da Secretaria
Municipal de Educacao haja vista que necessitamos dos referidos documentos escolares com a finalidade de
regularizar sua situacao neste Estabelecimento Ensino.

Dessa forma, fica Vossa Senhoria, notificada de que, falta documentos, Vossa Senhoria tem o prazo de
( ) dias, a contar do recebimento desta notificacao.

Publicado via Diario Oficial 84/2023, em 22/12/2023 16:37
Prefeitura Municipal de Bandeirantes do Tocantins-TO
instrucao-normativa-semec-n-05-3592.pdf - Pagina 11 de 13



A presente NOTIFICACAO impressa em 02 (duas) via de igual teor, sendo uma destinada para protocolo de
recebimento, representa a salvaguarda dos legitimos direitos dos NOTIFICANTES.

Cordialmente,

NOME NOME NOME NOME
DIRETORA SECRETARIA

CIENTE:

EM / /

ESTADO DO TOCANTINS PREFEITURA
MUNICIPAL DE BANDEIRANTES SECRETARIA
MUNICIPAL DA EDUCACAO

(NOME DA UNIDADE ESCOLAR)

ANEXO IV- MODELO DE DOCUMENTO PARA SOLITACAO DO CANCELAMETO DE MATRICULA POR
PARTE DO INTERESSADO

TERMO DE CANCELAMENTO DE MATRICULA

ANO LETIVO - 2023

Eu ) responsavel pelo(a)
estudante

matriculado(a) no(a) ano/série, turma solicito o cancelamento da matricula
ID do estudante acima mencionado nesta data de
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Pai/Mae/Responsavel:

CPF do pai/mae/responsavel:

Secretario-Geral

Diretor da Unidade Escolar
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